DISCIPLINAS MINISTRADAS NA MODALIDADE EAD

A FACEMG acredita no potencial transformador da educacgéo a distancia, que permite aos alunos adotar uma
rotina autbnoma de estudos, colaborando assim para que estes deixem de ser receptores e os professores
meros emissores do conhecimento, para se tornarem verdadeiros protagonistas do processo de ensino-
aprendizagem.

Assim, com base no que dispde a Portaria N° 4.059 de 10 de dezembro de 2004 do MEC, A FACEMG
oferece, nas Matrizes Curriculares dos seus Projetos Pedagdgicos de Curso, até 20% das suas disciplinas na
modalidade a disténcia.

Para tanto, a FACEMG em parceria com a UNIP disponibiliza no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem) o
contetdo ofertado ao aluno, a qualquer momento, pela internet. Isso possibilita ao estudante a organizagao
do seu ritmo de estudo.

A interagdo com o professor ocorre por meio do férum, que acontece durante a disciplina. Esse espago é
utilizado para debates entre alunos e tutores a distancia que atuam na mediagdo das ac¢oes pedagogicas, por
e-mails, telefone e pelo feedback postado no AVA.

Ja os tutores presenciais orientam os alunos com relagdo ao AVA, auxiliam na organizagdo dos estudos,
facilitam a interac&o dos alunos com os tutores a distancia, solucionam ou encaminham as duvidas indicadas
pelos alunos. Além disso, juntamente com o coordenador de cada curso s&o responsaveis por:

a) promover a articulagdo e integracdo das disciplinas ofertadas na modalidade EaD com as disciplinas
presenciais e demais atividades docentes;

b) identificar os objetivos referentes as competéncias cognitivas, habilidades e atitudes desenvolvidas pela
EaD;

c) motivar a realizagdo das atividades e orientar os alunos quanto a navegagdo no ambiente virtual de
aprendizagem;

d) acompanhar a trajetoria dos alunos no decorrer do curso, estimulando e apoiando seu desempenho nas
atividades;

€) mediar a comunicag&o, procurando manter a regularidade de acesso ao ambiente virtual de aprendizagem;

f) monitorar o desempenho da infra-estutura e dos meios tecnolégicos disponiveis na IES, passiveis de serem
utilizados em atividades de EaD;

g) articular esforgos juntamente com a CPA para a implementacdo de mecanismos adequados de avaliagao
da EaD ofertada na IES; e
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h) autoavaliar-se continuamente como profissional participante do coletivo de um projeto que incorpora a
graduacdo a distancia aos curriculos de cursos presenciais.

Destaca-se que o atendimento aos alunos é disponibilizado através do plantdo tutorial realizado por
profissional habilitado na area especifica de atuagao.

Cada disciplina cursada na modalidade EaD esta dividida em unidades, sendo que, para cada uma, o aluno
deve assistir a tele aula sem a obrigatoriedade de data e horario, devendo estudar o contetdo referente a
cada unidade, realizar as atividades propostas, responder aos questionarios no AVA, respeitando o periodo
preestabelecido em calendario académico divulgado no proprio ambiente.

Também estao disponibilizados no AVA avisos gerais e da disciplina, videos instrucionais, calendario, slides
de aulas, férum de discussao efc.

PROVAS

Para a prova NP1 ndo ha instrumento de avaliagdo. A partir da resposta dada aos questionarios de todas as
unidades da(s) disciplina(s) no AVA a nota é atribuida automaticamente e langada no sistema, de acordo com
os critérios divulgados.

Para a validagédo da NP1, os exercicios devem ser enviados para o sistema de acordo com o periodo
publicado no calendario. Envios ap6s o prazo constante do calendario ndo serdo considerados para a NP1,
pois novos questionarios ficarao liberados somente para estudo.

A ndo realizagdo ou o envio dos exercicios fora do prazo implicam N&o Consta (NC) na NP1 e necessidade
de marcagéo de prova substitutiva.

Para as provas NP2, substitutiva e exame o coordenador do curso fara os agendamentos das provas, que
ocorrerdo presencialmente, conforme o calendario académico. Obs.: 0 exame é aplicado somente aos alunos
dos cursos de graduacao.

Os contetdos a serem estudados, tanto para obtencdo da prova NP2 quanto para a prova substitutiva e
exame, sdo os de todas as unidades disponiveis no sistema.

No AVA (MINHAS COMUNIDADES - ASSOCIADA-COLIGADA) consta a relagéo dos tutores com respectivos
e-mails, dias e horarios de atendimento, que recepcionam a mensagem enviada pelos alunos e a
encaminham para os tutores a distancia, especificos de cada disciplina ofertada na modalidade EaD.

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

A Instituicdo oferece, nas Matrizes Curriculares dos seus Projetos Pedagogicos de Curso, até 20% das suas
disciplinas na modalidade a distancia para cursos que ja foram reconhecidos pelo MEC. A IES dispde de
professores especialistas nas disciplinas ofertadas e parceiros no coletivo do trabalho politico-pedagégico do
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curso, e conta com as parcerias de profissionais das diferentes TIC, conforme a proposta do curso e ainda
dispde de educadores capazes de:

a) estabelecer os fundamentos teéricos do projeto juntamente com o NDE do curso;

b) promover a articulagdo e integragdo das disciplinas ofertadas na modalidade EaD com as disciplinas
presenciais e demais atividades docentes;

c) identificar os objetivos referentes as competéncias cognitivas, habilidades e atitudes desenvolvidas pela
EaD;

d) motivar a realizagdo das atividades e orientar os alunos quanto @ navega¢do no ambiente virtual de
aprendizagem;

e) acompanhar a trajetéria dos alunos no decorrer do curso, estimulando e apoiando seu desempenho nas
atividades;

f) mediar a comunicacéo, procurando manter a regularidade de acesso ao ambiente virtual de aprendizagem;
g) monitorar o desempenho da infra-estutura e dos meios tecnolégicos disponiveis na IES, passiveis de
serem utilizados em atividades de EaD;

h) articular esforcos juntamente com a CPA para a implementagdo de mecanismos adequados de avaliagao
da EaD ofertada na IES; e

i) auto-avaliar-se continuamente como profissional participante do coletivo de um projeto que incorpora a
graduacdo a distancia aos curriculos de cursos presenciais.

AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA).

O suporte tecnoldgico distribui-se em duas dimensdes: uma dimensdo de recursos de interagdo para o
acompanhamento dos estudantes e uma de avaliag&o.

Para tanto, detalha-se abaixo o sistema de informacao utilizado na veiculagdo dos contetdos pertinentes.

Blackboard

A plataforma utilizada para a publicagdo de contelido é o Blackboard. Ele conta com as principais
funcionalidades disponiveis nos ambientes virtuais de aprendizagem e & composto por ferramentas de
avaliacdo, comunicacdo, disponibilizagdo de conteudo, administragdo e organizagdo. Por meio dessas
funcionalidades, é possivel dispor de recursos que permitem a interagdo e comunicagdo entre o alunado,
professores e tutoria, a publicacdo do material de estudo em diversos formatos de documentos, a
administragéo de acessos e a geragao de relatorios.

No Ambiente Virtual de Aprendizagem Blackboard, o aluno tem acesso ao material pedagogico,
disponibilizado por disciplina, além dos recursos de interacdo que permitem o dialogo entre os alunos,
professores e a equipe de tutoria.

O material de cada disciplina é publicado pelo professor responsavel por ela no Blackboard, seguindo a
proposta do calendério académico de realizagdo dos encontros presenciais. A publicagdo de material, mddulo
a modulo, pelo professor, facilita 0 acompanhamento do aluno no AVA.



Ha uma Equipe Multidisciplinar responsavel pelo suporte pedagdgico e operacional no Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA, atendendo aos alunos quanto as duvidas no ambiente académico, mediando foruns,
postando avisos, provas, questionarios e demais informacdes pertinentes.

O Blackboard é utilizado como plataforma de distribuicdo de contelido em diferentes suportes, tais como:
textos, teleaulas, videos (entre os principais), integrando recursos de interagdo entre professores, equipe
multidisciplinar, tutores e alunos.

No Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, o aluno tem acesso ao material pedagdgico, disponibilizado por
disciplina, além dos recursos de interagdo que permitem o dialogo entre os alunos, professores € a equipe de
tutoria e multidisciplinar.

O material de cada disciplina € publicado pelo professor responsavel por ela no AVA, seguindo a proposta do
calendario académico de realizagdo dos encontros presenciais. A publicacdo de material, médulo a modulo,
pelo professor, facilita 0 acompanhamento do aluno no ambiente.

Podem ser utilizados numa determinada disciplina os seguintes materiais: slides, questionarios, exercicios,
textos complementares, féruns e Estudos Disciplinares (ED), dentre outros. Sua disponibilizagéo e veiculagéo
é gerenciada pela equipe multidisciplinar. O material € submetido as seguintes etapas:

1. recebimento e controle;

2. revisdo ortografica e uso correto da Lingua Portuguesa;
3. diagramagao;

4. liberacdo para inser¢do no AVA;

9. geragéo de imagens;

6. liberagéo para gravagao das teleaulas;

7. liberagéo para a Tutoria;

8.Teleaulas.

A equipe multidisciplinar distribui o contetido pedagégico das unidades, respeitando a carga horaria definida
na matriz curricular e organiza a sua apresentacao aos estudantes. As teleaulas séo gravadas de acordo com
a organizacgao do calendario académico.

As teleaulas, com duracdo de uma hora, séo divididas em blocos, sendo que, ao final de cada bloco, o
professor propde uma questéo referente ao tema abordado. O bloco seguinte inicia-se com um comentario do
professor referente a atividade proposta no bloco anterior. A separagdo em blocos tem o objetivo de tornar a
aula mais dinamica e interativa.

E importante ressaltar que todas as teleaulas sdo realizadas com intérprete de libras, o que permite as
pessoas com deficiéncias acompanharem o conteudo ministrado pelo professor.
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As teleaulas sdo gravadas em estudio e editadas por profissionais e sdo enviadas ao departamento de
Educacao Digital, que prepara o link e realiza a sua inser¢do no AVA. O docente da teleaula € acompanhado
no estudio por um tutor da area da disciplina.

A interacdo no Ambiente Virtual ocorre pela Internet, de maneira sincrona e assincrona. Em tempo real,
académicos, professores conteudistas contam com softwares com suporte de audio e video, e por meio do
bate papo, com textos online. Porém ndo em tempo real, podem interagir por meio de féruns, e-mail e outros
tipos de mensagens. No ambiente virtual de aprendizagem ha espago para discussdes em grupo e
mensagens individualizadas.

ATIVIDADES DE TUTORIA

O professor-tutor desempenha primordialmente o papel de facilitador, mediador ou mentor do processo de
aprendizagem dos alunos. Grande parte do trabalho do professor-tutor consiste em orientar a realizagéo de
tarefas, responder mensagens, corrigir trabalhos e provas. Mais especificamente, o professor-tutor
desempenhara as seguintes fungoes:

Fungdes pedagogicas: moderar féruns de discusséo, focalizando ou propondo questdes; moderar reunides
on-line; responder as duvidas dos alunos; comentar, questionar, criticar, aprofundar ideias, relacionando-as
ao conteudo disponibilizado na disciplina; articular teoria e pratica, através da aplicagao de estudos de caso;
compartilhar experiéncias; sugerir possibilidades de aprofundamento dos conteudos e indicar/fornecer
materiais complementares; utilizar estratégias de facilitacdo e fixagdo da aprendizagem, propondo,
eventualmente, exercicios adicionais; acompanhar a participagao dos alunos.

Fungdes sociais: enviar mensagens de boas-vindas, suporte e estimulo & aprendizagem; contribuir para a
criagdo de um ambiente amigavel, valorizando e encorajando a participagdo; promover a interacdo e
colaboragao entre os alunos.

Fungbes administrativas: estabelecer elou focar os objetivos das discussodes; distribuir papéis e
responsabilidades nas atividades, orientando os grupos; agendar as atividades; esclarecer procedimentos e
regras de trabalho, tirando duvidas sobre a disciplina; acompanhar evaséo e participagéo da turma; avaliar os
trabalhos e atribuir notas; registrar as notas finais dos alunos.

Funcdes técnicas: orientar aos alunos na forma de submeter trabalhos, acessar contelidos e enviar
mensagens; encaminhar questdes de problemas técnicos sobre uso da plataforma e ferramentas de
aprendizagem para o suporte técnico.

CONHECIMENTOS, HABILIDADES E ATITUDES NECESSARIAS AS ATIVIDADES DE TUTORIA

O tutor é especializado na area de conhecimento em que atua e desempenha suas fungdes, em conjunto com
o corpo docente, articulado pelas diretrizes originadas na Coordenacdo do Curso e o corpo docente. Logo, 0
tutor participa da construgdo e da gestdo do conhecimento do estudante, por meio da tecnologia. Sua
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ocupagédo primordial é a mediagdo do processo ensino-aprendizagem, ele facilita o entendimento e a
interacdo entre o estudante e a IES.

As habilidades requeridas para o bom desenvolvimento no processo de tutoria sdo:

1. Destreza para mediar as discussdes entre o docente e o estudante por meio dos foruns, chats e
telefone.

2. Pratica para orientar o estudante em relagdo ao modo de realizagdo das atividades obrigatdrias
ao longo do curso, esclarecendo duvidas sobre os conteudos.

3. Aptidao para conduzir o estudante de forma que este se adeque aos parametros e exigéncias da
IES.

4. Sagacidade para facilitar a compreensdo do conhecimento tedrico cientifico e sua aplicagéo
pratica.

5. Ser astuto para articular a interdisciplinaridade exigida pelo curso.

6. Perspicacia e flexibilidade na apreenséo das pluralidades brasileira, acolhendo adequadamente
as regionalidades.

7. Ter competéncias comunicacionais e fluidez no relacionamento interpessoal.

8. Dominar as TIC’s disponibilizadas.

INTERAGAO ENTRE TUTORES PRESENCIAIS E A DISTANCIA, DOCENTES E COORDENADORES DO
CURSO

Tendo o estudante como centro do processo educacional, um dos pilares para garantir a qualidade dos
cursos presenciais que contemplam disciplinas a distancia é a interatividade entre CPA, NDE, coordenador de
curso, professores, tutores e estudantes. Hoje, este processo é facilitado pelo avango das TIC (Tecnologias
de Informagdo e Comunicagéo).

Ancorados num sistema de comunicagdo que permite ao estudante resolver, com rapidez as questdes
referentes ao material didatico e seus conteudos, bem como aspectos relativos a orientagdo da aprendizagem
como um todo, os tutores presenciais e a distancia se tornam os articuladores entre os estudantes, demais
docentes e coordenadores de curso, além de promover sua integragdo com os responsaveis pelo sistema de
gerenciamento académico e administrativo.

Para atender as exigéncias de qualidade nos processos pedagdgicos, séo oferecidas e contempladas,
prioritariamente, as condi¢des de telecomunicagéo (telefone, correio eletronico, videoconferéncia, forum, AVA
etc.) permitindo a aproximagéo entre o coordenador de curso, professores, tutores e estudantes.

Dessa forma a interagdo entre coordenador-professor-estudante, coordenador-tutor-estudante e professor-
tutor-estudante deve ser privilegiada e garantida, com o intuito de motivar a aprendizagem, facilitar a
interdisciplinaridade e aprimorar as atitudes de respeito e solidariedade ao outro, possibilitando ao estudante
0 sentimento de pertencimento ao grupo.



Portanto, a cadeia de relacionamento do tutor estende-se a equipe multidisciplinar, que trabalha em parceria
para potencializar o processo de ensino-aprendizagem, sendo que a atuacao de todos deve ser sinérgica em
prol do estudante em suas atividades académicas cotidianas.

Para tanto, a IES disponibiliza treinamentos por meio dos chats e foruns de comunicagao dirigidos a equipe
de tutoria, docentes e equipe técnico-administrativa e pedagogica, oportunizando momentos de interagéo e
discusséo entre os participantes.

RELAGAO DE TUTORES A DISTANCIA

" " POS-
DISCIPLINA NOME DO TUTOR TITULACAO GRADUACAO GRADUAGAO MESTRADO | DOUTORADO
Interpretagéo e g
Produgdode | PAULO DA SILVA Doutor Letras D"é?f;?r?od"
Textos QUADROS Superi
uperior
Comunicagoe | PAULO DA SILVA Didatica do
" Doutor Letras Ensino
Expressao QUADROS Superi
uperior
Homem e FLAVIA DE PAIVA Mestre Ciéncias Sociais Sociologia
Sociedade BRITES MARTINS g
Lingua Brasileira ’
de Sinais JANAINA RIBEIRO Especialista Pedagogia Libras
: BAPTISTA
(Optativa)
o - FLAVIA DE PAIVA _— - o
Ciéncias S,00|a|s BRITES MARTINS Mestre Ciéncias Sociais Sociologia
Relagdes Etnico-
Raiais e FLAVIA DE PAIVA Mestre Ciéncias Sociais Sociologia
Afrodescendéncia| BRITES MARTINS g
(Optativa)
Educagio | TIAGO DAVI VIEIRA Geociéncia e Ensino e
. Educagéo Histdria de
Ambiental SOARES DE . ~ A
(Optativa) AQUINO Amblentgll Formagdoem | Ciéncias da
Mestre Pedagogia EaD Terra
Direitos Humanos MARIA CAROLINA
(Optativa) COTRIM SANTO Direito Penal e
P MAURO Especialista Direito Processo Penal
Metodologia do Didética do
Trabalho PAl‘g'l? A[[))ARSISLVA Doutor Letras Ensino
Académico Superior
Métodosde | PAULO DA SILVA Dottor Lot pidatca do
Pesquisa QUADROS Superi
uperior
Estudos
Ambientais e CARLA DE Engenharia
Saneamento DOMENICO Seguranca do
Urbano Especialista | Engenharia Civil Trabalho
Economia e FERNANDA Administragdo | Mba - Gestéo
Administragao CIPRIANO Especialista de Empresas Empresarial
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RELAGAO DE TUTORES PRESENCIAIS

NOME DO TUTOR

DISCIPLINA(S)

FORMAGAO ACADEMICA

ADRIANA DO CARMO SILVA ROCHA COUTO

- Homem e Sociedade

- Ciéncias Sociais

- Relagdes Etnico Raciais e Afro
Descendéncia (Optativa)

- Libras (Optativa)

Graduada em Histdria e Mestre

em Educacao Tecnoldgica

CLAUDIA MAGARETE LACERDA VELOSO

- Metodologia do Trabalho Académico
- Métodos de Pesquisa

-Direitos humanos (optativa)

Graduada em Engenharia Civil e
Direito e Mestre em Educacédo

Tecnologica

CRISTINA DE SOUZA LACERDA - Interpretacéo e Produg&o de Textos Graduada em Letras e Relagdes
- Comunicagao e Expressao Publicas. Especialista em Lingua

Portuguesa e Inglesa
THIAGO SILVEIRA LIMA Economia e Administragdo Graduado em Engenharia

Elética e Mestre em

Administracao

GERALDO JOSE BRANDAO DE ANDRADE

- Educacdo Ambiental (optativa)

- Estudos Ambientais e Saneamento Urbano

Graduado em Engenharia Civil e

Mestre em Construcéo Civil




